rafje .
V praxi

Vitézslav Holas

Instalace

« Microsoft Word 2003
- www.microsoft.cz

« Adobe InDesign CS2

- www.amsoft.cz
» Font Expert 2006
- www.proximasoftware.com




Co je typografie?

Z fectiny, nazev pavodné pouzivany pro knihtisk,
pripravu knihtisku z typ(, liter. V $irsim pojeti
nauka o tvorbé vzhledu produktd tiskové vyroby
(knihy, Casopisy, noviny, plakaty apod.).

Typografie je véda o pismu. Zabyva se zpusoby
psani, editace a sazby dokumentu.

Typografie je obor lidské ¢innosti zabyvajici se
tim, jak ma dokument vypadat, aby byl dobre
Citelny a prehledny a pritom pUlsobil esteticky.

Proc se typografii zabyvat?

« pravidla vznikala béhem staleti prirozenym
vybérem

« jako pravidla jsou pouzity postupy vedouci
k nejlépe Citelnym a prehlednym vysledkim

« mnoha pravidla souviseji s gramatickymi pravidly
daného jazyka (pravidla ¢eského pravopisu) —
mnohdy je tézké rozlisit, co je pravidlem
typografickym a co pravopisnym

« dokumenty dnes vytvari kazdy

Co je cilem tohoto kurzu?

Co je cilem:

« seznameni se zakladnimi typografickymi pravidly

« prakticka aplikace typografie v bézném
(kancelarském) pouziti

Co neni cilem:

 seznameni s kompletni typografii a vSemi
typografickymi pravidly
(hledeijte v literature, viz reference)




Typografické mérné soustavy

Systém Didotlv

1 m = 2660 bod
1 ------ A L

3 PUAA
cicero = 14 podau

1 bod = 0,3759 mm

12b, (12+), 1c, (1cc)

Systém pica [pajka]

" = 72 bodli (72,27)
: 1’\ L

~ A0
poau

P Z
bod = 0,3528 mm

12b, (12pt), 1p (1pc)

viz strana 261-262




Abeceda

VERZALKY
minusky

KAPITALKY
éscrzyaiédtnut
0123456789

Déleni pisem [1]

Patkové pismo (serif)

Bezpafkdi?éfbismo (sans-serif)

Déleni pisem [2]

Proporciondlni pismo

Neproporciondlni pismo




Déleni pisem [3]

Ozdobnd pismo
Fomene pismo

R8O &GO %A

Rodina pisma

Minion Pro Regular (zakladni)

Minion Pro Italic (kurziva)

Minion Pro Bold (tu¢né)

Minion Pro Bold Italic (tu¢nd kurziva)

Minion Pro Semibold (polotu¢né)

Minion Pro Semibold Italic (polotucnd kurziva)
Minion Pro Bold Condensed (tuéné zuzené)

Minion Pro Bold Condensed Italic (tucnd ziiZend kurziva)
Minion Pro Medium (mirné tu¢né)

Minion Pro Medium (mirné tucnd kurziva)

Kombinace pisem

« kombinace podobnych « kombinace vyrazné
pise rozdilnych pisem

» kombinace pfsem z « kombinace pisem z
riznych vzniku odpovidajicich dob vzniku
(renes oderni) « co nejpodobnéjsi stredni

o nestéjna stredniyyska vyska pisma a vyska

pisma a vyska verzalek verzalek




Pismova osnova

akcentova dotaznice

, , horni dotaznice
Ra nc zna
/ stiedni vyska pisma ucari

LFesah dolni dotaznice

Stupen pisma

d 3 |~ hlava pismene

noha pismene hlava pismene

A

stupefi pisma

- noha pismene ‘

Ctvercik

17 viz strana 263

Nejrozsirenéjsi pismové formaty

Postscriptova pisma (Type 1, 3; *.pfb, *.pfa) — sestaveny z
kubickych Beziérovych krivek
TrueType (*.ttf) — sestaveny z kvadratickych B-splind
OpenType (*.otf)
- sjednoceni dvou pfedchozich formatd (obalka nad nimi)
- nezavislé na platformé
- podpora mezinarodnich znakovych sad (unicodové indexovani —
kromé latinky i azbuka, Fectina nebo tfeba hebrejstina a dalsi
znaky)
- lepsi typograficka podpora (mnozstvi ligatur, alternativni sada
Cislic, kapitalky)
- automaticka zaména vzhledu nékterych znaku bez naruseni
pUvodniho textu (napf. 1/2 « 1)




Prace s pismy v programu FontExpert 2004
« prohliZzeni pisem v systému

« instalace nového pisma

« tisk prehledu a tabulky znakd

Glyfy

« standardni ligatury
(slitky)

« volitelné ligatury &
(slitky)

« zlomky l

« indexy 2
kapitalky /3.

« minuskové Cislice

e ornamenty %

20 viz strana 232-234

« vloZeni symbolu v MS Wordu XP
« vlozeni glyfu v Adobe Indesign CS

21




Ligatury (slitky)

Thiiflffiffifjffj ~ ThAfifAhffh
Typografie Typografie

S¢flékar Sé}{kaf

2 . yizstrana 228-232

« vlozeni ligatury v MS Wordu XP
« pouziti ligatur v Adobe Indesignu CS

23

Vyrovnani paru (kerning)

VLTAVA  Topeni
VLTAVA  Topeni

24 . izstrana 219-225




e moznosti MS Wordu XP
« moznosti Adobe Indesignu CS

Geometrie odstavce

odstavcova zarazka

1 Fadkovy proklad

2 I < vychodovy Fadek
mezera

odsazeni




Radkovy proklad

1 ] v/ ] ] 9
7; fadkovy proklad
7 Y7 !

proklad 2 body 12¢/14e

Zarovnani odstavce

na levy praporek
(vlevo)

na pravj praporek
(vpravo)

do bloku

na osu
(na stied)

Clenéni odstavc(

« odstavcova zarazka

« bez odstavcové zarazky
 predsazeny text

« graficka zarazka

e mezera

¢ ornament

« odsazeni

« relativni odsazeni

viz strana 5-12

10



Typografické chyby [1]

< sirotek

vdova >

viz strana 13-15

Typografické chyby [2]

—— - < kratky
wvychodovy Fadek
—
—
feka ——  po—
—
—
—
I

—— < dlouhy
vychodovy Fadek

« nastaveni
odstavcové zarazky
zarovnani odstavcu
- radkového prokladu
- déleni slov
« feseni
- sirotkl a vdov
- fek

11



Vyznacovani

zvyraznovani urcité ¢asti textu
- duktus (tu¢né, polotuéné)
- sklon (kurziva)
- dalsi kresebné varianty (z(zené, extratucné)
- odlisné pismo
- mezery (prostrkani)
- barva

- podtisk
- ramecky po%m’

viz strana 30-35

Vyznacovani — ukazky

nepravd kurziva
pravd kurziva

KaprrTALKY

tucné

e moznosti vyznacovani
- MS Word XP
- Adobe InDesign CS

« feseni prostrkani

12



Spojovnik »-«

« spojovani sloZzenych vyraz(
« oznaceni déleni slov
« sazi se vzdy bez mezer

viz strana 51-52

Pomlcka »—«

« prestavka v reci

« nahrada zavorek

« uvozeni primé reci

« opakovaci znaménko

« celé penézni jednotky

« nahrada predlozky nebo spojky

viz strana 52-56

13



Interpunkce

o Tecka
- na konci véty, bez mezery k poslednimu znaku
- za titulkem obrazku ani za nadpisem se nesazi
- zkratky, datum, ¢as...
- po teéce mezera, kromé vyjimek
- 3 tecky nejsou vypustka

40 viz strana 56-57

Dalsi interpunkce

« otaznik ?
o vykricnik !
« Carka s

PRPR. SR T Y .
e strednik 5

« dvojtecka
« vypustka .
« zavorky 0ngo

e uvozovky L

41 viz strana 57-63

Dalsi znaky [1]

 apostrof ’
« stupen

o paragraf §
« ampersand &
« hvézdicka *
o krizek T
o mrizka #
« lomitko /

42 viz strana 63-67

14



Dalsi znaky [2]

« procento %
« promile %0
« tilda -
« palec

« stopa

* plus +
 rovnase

viz strana 67-68

Zapisy v pocitacové literature

« nabidky >/
Soubor > Otevrit
« klavesy 1 +-
Ctrl+C, Apple-C, ¢t+C
« adresy S \+ =
http://hp.cz/index.htm#new
o e-mail @._-:;)(=0

jan@novak.cz, :-)

viz strana 68-71

45

« vkladani méné obvyklych znaku
e moznosti automatizace

15



Mezery — Upravy

« verzalky
o prostrkani

viz strana 32-33, 71-74

Mezery — seznam

Cesky anglicky vysvétleni
Ctvercik em space 1 Ctvercik (pevna velikost)
dvé tretiny 2to3em 2/3 ¢tverciku (pevna velikost)
pulétvercik en space 1/2 Etverciku (pevna velikost)
tretina thick space 1/3 Etverciku
Ctvrtina middle space 1/4 Etverciku (méni velikost)
osminka thin space 1/8 Etverciku (pevna velikost)
vlasova (mezirka) hair space 1/24 ¢tveriku (pevna velikost)

Sife desetinné carky

punctuation space

dle pisma (neméni velikost)

sirka Cisla

figure space

vétsinou 1/2 ctverciku (neméni velikost)

nerozdélitelna mezera

nonbreaking space

1/4 Etverciku (méni velikost)

pevna mezera

1/4 ¢tverciku (pevna velikost)

viz strana 75-76

« zjisténi vSech dostupnych mezer v MS Word XP a
Adobe InDesign CS a jejich zadani

16



« rozméry znaku

« oddélovani radu

« Rimské Cislice

« kombinace cislic a pismen
« penézni jednotky

« fazeni Cislic pod sebe

« datum a cas

« telefonni cisla, Ps¢

» zlomky

viz strana 76-85

« zjisténi vSech dostupnych typa Cislic v Adobe
InDesign CS a jejich zadani
« fazeni Cislic pod sebe
- pouzitim tabulatoru (MS Word XP)
- pouzitim Cislicové mezery (Adobe InDesign CS)
« zlomky
- ligatury
- zlomkové lomitko

17



Technicka sazba

o matematicka sazba
- zlomky
- indexy, exponenty
« poradova sazba
- odrazky
- Cislovani
« tabulkova sazba
- tabulatory
- tabulky

52 viz strana 87-105

Matematické znaky

o plus +
e minus =
o krat X,
« déleno /
o plusminus +
o zlomek /
e porovnani <>><
« dalsi J=f==2T(){3[]
53 viz strana 87-90
« indexy

« odrazky, cislovani
« tabulatory

18



Upravy textu

« konce radku, odstavcd, stran

56 viz strana 137-142

 nastaveni a vyuziti automatickych funkci MS
Word XP

« vyuziti funkce vyhledavani a nahrazovani

19



né formaty papird

4A0 1682 x 2378 - - - -
2A0 1189 x 1682 - - - -

A0 841 x 1189 BO 1000 x 1414 co 917 x 1297
A1 594 x 841 B1 707 x 1000 Cc1 648 x 917
A2 420 x 594 B2 500 x 707 (o} 458 x 648
A3 297 x 420 B3 353 x 500 a 324 x 458
A4 210 x 297 B4 250 x 353 c4 229 x 324
A5 148 x 210 B5 176 x 250 5 162 x 229
A6 105 x 148 B6 125x 176 c6 114 x 162
A7 74 x 105 B7 88 x 125 c7 81x114
A8 52 x 74 B8 62 x 88 c8 57 x 81
A9 37x52 B9 44 x 62 (<] 40 x 57
A10 26 x37 B10 31 x44 c10 28 x 40

Pouziti formatu papirQ

A0, A1 technické kresby, plakaty

A2, A3 kresby, diagramy, velké tabulky

dopisy, ¢asopisy, formulare, katalogy, vystupy z laserovych

Ad tiskaren a kopirek
A5 zapisniky, sesity
A6 pohlednice
B5, A5, N
B6, A6 knihy
obalky pro papiry A4: neprelozené (C4), jednou prelozené (C5),
C4, C5, C6 Y Pro papiry
dvakrat prelozené (C6)
B4, A3 noviny; podporovano i vétsinou kopirek

20



61

Zlaty rez

0,62:0,38

62

Zlaty bod

Sazebni obrazec — dvoustranny

viz strana 219

21



Sazebni obrazec — jednostranny

Zrcadlo sazby

okraj horni
zahlavi

okraj levy (vnitini)

okraj pravy (&)

sazebni obrazec

hibet

L zépati

okraj dolni

viz strana 166

Oboustranny tisk - poméry okraja

« vnitfni : horni : vnéjsi : dolni

e 2:3:4:5 (napf.: 20 mm : 30 mm : 40 mm : 50 mm)
e 3:4:5:7 (napf.: 20 mm : 27 mm : 33 mm : 47 mm)
Jednostranny tisk - poméry okraju

« levy : horni : pravy : dolni

e 4:4:4:5 (napr.: 25 mm : 25 mm : 25 mm : 32 mm)
e 5:5:5:7 (nap.Ff: 25 mm : 25 mm : 25 mm : 35 mm)

22



Opticky stred

67 viz strana 218

« konstrukce sazebniho obrazce na papire

priprava sazebniho obrazce
- MS Word XP

- Adobe Indesign CS

« konstrukce optického stfedu na papire
« umisténi titulu knihy do optického stredu

23



Sazba v HTML (sémantické tagy)

nadpis <ht>
odstavec <p>
citace <cite>

Cislovany seznam  <ol>
necislovany seznam <ul>
tabulka <table>

zdlraznéni

silné zdGraznéni  <strong>

<em>

Sazba v HTML + CSS

p{
font-family: serif;
font-size: x-small;

Znakové entity

Vzhled Nazev Entita Decimalni zapis
nedélitelna mezera &nbsp; &#160;
tenka mezera &thinsp;

N levé dolni uvozovky (99) &bdquo; &#8222;

“ pravé horni uvozovky (66) &ldquo; §#8220;

§ jednoducha leva dolni uvozovka &sbquo; 848218;

: jednoducha prava horni uvozovka &lsquo; &#8216;
odsuvnik (apostrof) &rsquo; &48217;
obracené franc. uvozovky levé &raquo; &#187;

« obracené franc. uvozovky pravé &laquo; &#171;

- Etveréikova pomicka &mdash; &#48212;
pilétvercikova pomlcka &ndash; &#8211;
minus &minus;

& et (ampersand) &amp; &#38;

x krét &times; &#215;

® registrovana znamka &reg; &#174;

o copyright &copy; 8#169;

24



Pouzitelna pisma

Arial

Times New Roman
Courier New
Verdana
Tahoma

Georgia
Trebuchet MS
Comic Sans MS

definice pisma v CSS:

font-family: verdana, arial,
sans-serif;

« znakové entity
« déleni slov

25



Literatura

« Stanislav Horny: Pocitacova typografie
(Grada 1997)

« Vladimir Beran a kol.: Typograficky manual
(Kafka design, 2003)

« Pavel Kocicka, Filip Blazek: Prakticka typografie
(Computer Press, 2004)

Zdroje na internetu

* www.typo.cz

» www.typografie.unas.cz
o www.typomil.com

* WWW.Ccomin.cz/pismo/
* www.printing.cz

« www.grafika.cz

Fonty ke stazeni

o www.pismolijna.cz

« lege.cz/typo/fonty.htm
o scripts.sil.org

« fonty.wz.cz

* www.pcfonty.cz

» pisma.webz.cz

26



Souvisejici normy

« SN 01 691 Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi
editory nebo psanych strojem

« CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddili a pododdildi
psanych dokumentu

« CSN 88 6101 Dopisni papiry pro obchodni a tredni
korespondenci

« CSN ISO 690 Dokumentace. Bibliografické citace. Obsah,
forma a struktura

« CSN ISO 690-2 Informace a dokumentace - Bibliografické
citace - Cast 2: Elektronické dokumenty nebo jejich ¢asti

« CSN EN 28601 Datové prvky a formaty vymény. Vyména
informaci - prezentace data a casu

NASHLEDANOU

pri dalsich kurzech
v pocitacové skole Gopas, a.s.
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